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MÓDULO I

COORDENAÇÃO:

Prof. Doutora Isabel MenéresCampos (UCP-
Escolado Porto)

Prof.ª Doutora Ana Filipa Morais Antunes (UCP-
Escola de Lisboa)

I.Atos da secretaria, citações, notificações –Tipologia e  

caracterização geral. Conceito, função dos atos de  

citação e de notificação, modalidades. Regime da 

publicidade e acesso ao processo

1.Noçõespreliminares

2.Citação.Conceito,modalidadeseefeito.O regimeda

citaçãourgente

3.Notificação.Conceito,modalidades eefeito.A notificação

judicial avulsa

4.Regimeda publicidadeeacesso ao processo

Destinatários
Oficiais de Justiça

Regime
30 horas emregimede ensino híbrido -

15 horas presenciais; 15horas à distância

Duração
10 semanas - Emcada semana,serão

lecionadas duas sessões (de 1 hora e

meia cada),com a duração total de 3

horas.

Avaliação
Examefinal,a realizar no termoda fase

letiva

II. Tramitação da ação de processo comum

1.Petição inicial–Requisitos.Os casosde recusada petição

2.Contestação–Elementos,prazoemodalidadesdedefesa

3.Reconvenção

4.Réplica

5.Articuladossupervenientes

6.Audiência prévia.Despachosaneador

7.Sentençaecaso julgado

8.Recurso–Legitimidade,prazoemodode interposição.

Modalidadesde recurso

III. Tramitação de procedimentos previstos em lei 

especial

1.Ações especiaispara cumprimentodeobrigações 

pecuniáriasemergentesdecontratos

2.Açõesnoâmbito do procedimentoespecial dedespejo



Módulo II

A relevância do decurso do tempo –Prescrição e  

caducidade

1.Conceito e fundamentoda prescrição eda caducidade

2.Modalidadesdeprescrição

3.Prazosprescricionais

4.Início do prazoprescricional

5.Suspensão e interrupçãoda prescrição

6. Início do prazodecaducidade

7.Causas impeditivasda caducidade

8.Outras vicissitudes

Módulo III

I. Processos especiais –Tipologia e coordenadas

gerais

II. Processos de jurisdição voluntária –Tipologia 

e coordenadas gerais

III. Família e Crianças

1.ProcessoTutelar Cível–Princípiosgeraise tramitação

2.ProcessodePromoçãoeProteção–Princípiosgeraise

Tramitação

Módulo IV

Ação executiva

1.Títulosexecutivos

2.Formasdeprocessoexecutivo comum

3.Patrocínio judiciárioobrigatório

4.Requerimentoexecutivo–Elementose casosde recusa

5.Citação doexecutado

6.Citação do cônjugedo executado.Estatuto processualdo

cônjugedo executado

7.Citaçõesenotificaçõesdecredores

8.Tramitaçãoeletrónicadoprocesso

9.Atos a praticarpor oficial de justiça noexercíciodas

funçõesdeagente deexecução

10.Execuçãoda sentença

11.Pagamento.Meiosadmissíveis

12.Venda.Modalidades.Determinaçãodovalorbasedos  

bens

Módulo V

1.Considerações gerais sobre o processo de insolvência:  
Finalidade, sujeitos, situação de insolvência; comparação 
com os processos tendentes à recuperação do devedor: 
REVE, PEVE, PEAP, PER, plano de pagamentos

2.Caráterurgentedoprocessoepublicaçõesobrigatórias

3.Fase introdutória do processo–noçõesgerais

4.Verificaçãoegraduação decréditos

5.Pagamentoaos credores;rateio parcial e rateio final

6.Incidentesdequalificação da insolvência:plenoe limitado

7.Exoneraçãodopassivo restante

Módulo VI

Procedimentos cautelares

1.Função

2.Tipos

3.Pressupostos

4.Regime

5.Inversão do contencioso



I- ELEMENTOSDO PROCESSO

1. Sujeitos do processo

a.O Juiz e o Tribunal;

b.O Ministério Público eos Órgãos de Polícia Criminal 

(Legitimidade do MP:Crimes públicos,semipúblicos e  

particulares);

c.O arguido e seudefensor;

d.O assistente;

e.As partes civis;

f.Formulaçãodo pedido –momento e sua tramitação.

COORDENAÇÃO

Prof. Doutor HenriqueSalinas (UCP-Escola
de Lisboa)

Prof.ªDoutora Sandra Tavares (UCP-Escola
do Porto)

Destinatários
Oficiais deJustiça

Regime
30horasemregimedeensinohíbrido -

15horaspresencial;15horasà distância

Duração
10 semanas- Emcada semana,serão

lecionadas duas sessões (de 1 hora e

meia cada),coma duração total de3

horas.

Avaliação
Examefinal,a realizar no termoda fase

letiva



7. As Fases do inquérito e da instrução

a.Princípios processuais pertinentes;

b.Finalidade e direção do Inquérito;

c.Encerramento do Inquérito;

d.Abertura da instrução;

e.Atosde instrução;

f. Debate instrutório;

g.Decisão instrutória.

8. A fase de julgamento e princípios processuais

pertinentes

a.Atospreliminares;

b.Audiência (contumácia);

c.Sentença.

9. Fase de recurso

4. Medidas de Coação e de Garantia Patrimonial

II -MARCHA DO PROCESSO

5. Formas e fases processuais (Comum e Especial -

Sumário, Abreviado e Sumaríssimo)

6. Notícia do crime: Titulares e exercício do direito

de queixa

10. Execuções

a.Decisões comforça executiva;

b.Promoção da Execução;

c.Pena de Prisão;

d.Pena suspensa;

e.Pena de Multa;

f.Penas acessórias (proibição de condução).

2. Atos processuais em geral

a.Forma dos atos e da sua documentação;

b.Tempo dos atos e da aceleração do processo;

c.Comunicação dosatos eda sua convocação;

d.Segredo de justiça

3. Prova

a.Princípios processuais pertinentes;

b.Meios de prova;

c.Meios de obtenção de prova.



1. INTRODUÇÃO. PRINCÍPIOS GERAIS 

2. PROCEDIMENTOS CAUTELARES 

3. PROCESSO DECLARATIVO COMUM / RECURSOS 

4. PROCESSO ESPECIAL PARA IMPUGNAÇÃO

DA REGULARIDADE E LICITUDE DO DESPEDIMENTO 

5.PROCESSO ESPECIAL PARA RECONHECIMENTO  DA 

EXISTÊNCIA DE CONTRATO DE TRABALHO 

6.PROCESSO ESPECIAL PARA EFETIVAÇÃO DE RESPONSABILIDADE

POR ACIDENTE DE TRABALHO PROFISSIONAL 

Destinatários
Oficiais de Justiça

Regime
15 horas em regime de ensino híbrido - 7,5 
horas presenciais; 7.5 horas à distância

Duração
5 semanas - Em cada semana, serão

lecionadas duas sessões (de 1 hora e  

meia cada), com a duração total de 3  

horas.

Avaliação
Exame final,a realizar no termo da fase

letiva

COORDENAÇÃO

Prof.ª Doutora Joana Vasconcelos (UCP-
Escola de Lisboa)

Prof.ªDoutora Milena Rouxinol (UCP-Escola
do Porto)



COORDENAÇÃO

Prof. Doutor Luís Fábrica (UCP - Escolade Lisboa)

Prof. Doutor Pedro Cerqueira Gomes (UCP - Escola 

do Porto) 

1. DISPOSIÇÕES GERAIS

a.Legislação aplicável;

b.Formade Entrega das Peças Processuais;

c.Formasde processo;

d.Patrocínio Judiciário e Representação emJuízo;

e.Competência do Tribunal;

f.Decisão de Incompetência;

g.Valor da Causa e causas de Valor Indeterminável;

h.Taxa de Justiça;

Destinatários
Oficiais deJustiça

Regime
15horasemregimedeensinohíbrido -

7,5horaspresenciais;7,5horasà distância

Duração
5 semanas- Emcada semana,serão

lecionadas duas sessões (de 1 hora e

meia cada),coma duração total de3

horas.

Avaliação
Examefinal,a realizar no termoda fase

letiva



3. VICISSITUDES DA INSTÂNCIA

a.Modificaçõesdo objeto da instância;

b.Seleção deprocessos comandamentoprioritário;

c.Julgamento emformação alargada;

d.Consulta prejudicial ao Supremo Tribunal  

Administrativo

4. RECURSOS

a.Víciose reforma da sentença

b.Caso julgado material e formal

c.Recursosordinárioseextraordinários

d.Trânsitoemjulgado

e.Decisõesqueadmitemenãoadmitemrecurso

f.Prazosemodo de interposiçãode recurso

g.Taxa de justiça

h.Recursodeapelação

i.Recurso de revista

j.Recursosextraordinários

k.Conflitosde jurisdição ede competência

5. ESPECIFICIDADES DO PROCESSO TRIBUTÁRIO

a. Fase dos articulados

i.Petição Inicial;

ii.Identificação dos Interessados;

iii.Citação;

iv.Contestação eenvio do processo instrutor

v.Intervenção do Ministério Público;

vi.Réplica eTréplica;

viii. ArticuladosSupervenientes.

b. Fase do saneamento, instrução e alegações

i.Despacho Pré-Saneador;

ii.Audiência Prévia eTentativa de Conciliação;

iii.Despacho Saneador;

iv.Rol de Testemunhas;

v.Audiência Final;

vi.Dispensa do pagamento da segunda prestação

da taxa de justiça;

vii.Alegações Escritas;

viii.Fimda Fasedo Saneamento,Instrução e

Alegações.

2. MARCHA DA AÇÃO ADMINISTRATIVA 
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