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> PROCESSO CIVIL

MODULO I

I.Atos da secretaria, citacoes, notificacoes —Tipologia e
caracterizacao geral. Conceito, funcao dos atos de
citacao e de notificacao, modalidades. Regime da
publicidade e acesso ao processo

1.Nogdes preliminares

2.Citacao. Conceito, modalidades e efeito. O regime da
citagdo urgente

3. Notificacao. Conceito, modalidades e efeito. A notificacao
judicial avulsa

4. Regime da publicidade e acesso ao processo

COORDENACAO:

Prof. Doutora Isabel Menéres Campos (UCP-
Escola do Porto)

Prof.@ Doutora Ana Filipa Morais Antunes (UCP-
Escola de Lisboa)

IL Tramitacao da acao de processo comum

1. Peticao inicial — Requisitos. Os casos de recusa da peticao
2.Contestagao - Elementos, prazo e modalidades de defesa
3.Reconvencgao

4.Réplica

5. Articulados supervenientes

6.Audiéncia prévia.Despacho saneador

7. Sentenca e caso julgado

8. Recurso - Legitimidade, prazo e modo de interposicao.
Modalidades de recurso

IOLTramitacao de procedimentos previstos em lei
especial

1.AcgOes especiais para cumprimento de obrigagcoes
pecuniarias emergentes de contratos

2.Ac0es no ambito do procedimento especial de despejo

4 Destinatarios
Oficiais de Justica
@07)  Regime

30 horas em regime de ensino hibrido -
15 horas presenciais; 15 horas a distancia

Duracgao

10 semanas - Em cada semana, serao
lecionadas duas sessdes (de 1 hora e
meia cada),com a duracgdo total de 3
horas.

2—| Avaliacao
B= Examefinal, a realizar no termo da fase
letiva



Modulo II
A relevancia do decurso do tempo —Prescricao e
caducidade

1. Conceito e fundamento da prescricao e da caducidade
2.Modalidades de prescricao

3. Prazos prescricionais

4, Inicio do prazo prescricional

5. Suspensao e interrupcao da prescricao

6. Inicio do prazo de caducidade

7.Causas impeditivas da caducidade

8. Outras vicissitudes

Modulo II

I. Processos especiais —Tipologia e coordenadas
gerais

II1. Processos de jurisdicao voluntaria —Tipologia
e coordenadas gerais

II1. Familia e Criancas

1. Processo Tutelar Civel - Principios gerais e tramitagao
2.Processo de Promogao e Protegdo - Principios gerais e
Tramitagao

Mddulo IV
Acao executiva

1. Titulos executivos

2. Formas de processo executivo comum

3. Patrocinio judiciario obrigatdrio

4, Requerimento executivo — Elementos e casos de recusa
5. Citacao do executado

-------------

6. Citacao do conjuge do executado. Estatuto processualdo
conjuge do executado

7.CitacOes e notificacdes de credores

8. Tramitacao eletronica do processo

9. Atos a praticar por oficial de justica no exercicio das
funcOes de agente de execucao

10. Execucao da sentenca

11.Pagamento. Meios admissiveis
12.\enda. M odalidades. Determinacao do valor base dos

bens
Modulo V

1. Consideracdes gerais sobre o processo de insolvéncia:
Finalidade, sujeitos, situacdo de insolvéncia; comparagao
com os processos tendentes a recuperacgao do devedor:
REVE, PEVE, PEAP, PER, plano de pagamentos

2.Carater urgente do processo e publicagdes obrigatorias
3. Fase introdutdria do processo — nogdes gerais

4. \erificacao e graduagao de créditos

5.Pagamento aos credores; rateio parcial e rateio final

6. Incidentes de qualificacdo da insolvéncia:pleno e limitado
7.Exoneracao do passivo restante

Modulo VI
Procedimentos cautelares

1.Funcao

2.Tipos

3. Pressupostos

4.Regime

5. Inversao do contencioso



> PROCESSO PENAL

I- ELEMENTOS DO PROCESSO

1. Sujeitos do processo

a.0 Juiz e o Tribunal; )

b.O Ministério Publico e os Orgaos de Policia Criminal
(Legitimidade do MP:Crimes publicos, semipublicos e
particulares);

c.0O arguido e seu defensor;

d.O assistente;

e.As partes civis;

f. Formulacao do pedido - momento e sua tramitacao.

COORDENACAO

Prof. Doutor Henrique Salinas (UCP-Escola
de Lisboa)
Prof.a@ Doutora Sandra Tavares (UCP-Escola

do Porto)

Destinatarios
Oficiais de Justica

Regime
30 horas em regime de ensino hibrido -
15 horas presencial; 15 horas a distancia

Duracgao
10 semanas - Em cada semana, serao
lecionadas duas sessOes (de 1 hora e

meia cada),com a duracgao total de 3
horas.

Avaliacao

Exame final, a realizar no termo da fase
letiva



2. Atos processuais em geral 7. As Fases do inquérito e da instrugao
a.Forma dos atos e da sua documentacao;

b. Tempo dos atos e da aceleracao do processo;
c. Comunicacao dos atos e da sua convocacao;
d. Segredo de justica

a. Principios processuais pertinentes;
b.Finalidade e direcdo do Inquérito;
c¢. Encerramento do Inquérito;
d.Abertura da instrugao;

e.Atos de instrucao;

3. Prova f. Debate instrutdrio;

a. Principios processuais pertinentes; g.Decisdo instrutoria.

b.Meios de prova;

c.Meios de obtenco de prova. 8. A fase de julgamento e principios processuais
pertinentes

4. Medidas de Coacgao e de Garantia Patrimonial a.Atos preliminares;
b.Audiéncia (contumacia);
c. Sentenca.

II -MARCHA DO PROCESSO 9. Fase de recurso

5. Formas e fases processuais (Comum e Especial - .
Sumario, Abreviado e Sumarissimo) 10. Execugoes
a. Decisdes com forca executiva;
b.Promocgao da Execucao;
c.Pena de Prisdo;

d.Pena suspensg;

e.Pena de Multa;

f.Penas acessorias (proibicdo de conducao).

6. Noticia do crime: Titulares e exercicio do direito
de queixa




> PROCESSO DO TRABALHO
1. INTRODUGAO. PRINCIPIOS GERAIS

2. PROCEDIMENTOS CAUTELARES

3. PROCESSO DECLARATIVO COMUM /RECURSOS

4. PROCESSO ESPECIAL PARA MPUGNAGAO
DA REGULARIDADE E LICITUDE DO DESPEDIMENTO

5.PROCESSO ESPECIAL PARA RECONHECIMENTO DA
EXISTENCIA DE CONTRATO DE TRABALHO

6. PROCESSO ESPECIAL PARA EFETIVACAO DE RESPONSABLIDADE
PORACDENTE DE TRABALHO PROFISSIONAL

COORDENAGCAO

Prof.@ Doutora Joana Vasconcelos (UCP-
Escola de Lisboa)

Prof.a@ Doutora Milena Rouxinol (UCP-Escola

do Porto)

Destinatarios
Oficiais de Justica

Regime
15 horas em regime de ensino hibrido - 7,5
horas presenciais; 7.5 horas a distancia

Duragao
5 semanas - Em cada semana, serao
lecionadas duas sessdes (de 1 hora e

meia cada), com a duracgdo total de 3
horas.

Avaliagao _
Exame final, a realizar no termo da fase

letiva



> CONTENCIOSO ADMINISTRATIVO
E TRIBUTARIO

1. DISPOSK,OES GERATS

a. Legislacao aplicavel;

b.Forma de Entrega das Pecas Processuais;

c. Formas de processo;

d.Patrocinio Judicidrio e Representacao em Juizo;
e.Competéncia do Tribunal;

f. Decisao de Incompeténcia;

g. Valor da Causa e causas de Valor Indeterminavel;
h.Taxa de Justica;

COORDENAGCAO
Prof. Doutor Luis Fabrica (UCP - Escola de Lisboa)

Prof. Doutor Pedro Cerqueira Gomes (UCP - Escola
do Porto)

Destinatarios
Oficiais de Justica

Regime
15 horas em regime de ensino hibrido -

7,5 horas presenciais; 7,5 horas a distancia

Duracgao
5 semanas - Em cada semana, serao
lecionadas duas sessOes (de 1 hora e

meia cada),com a duracgao total de 3
horas.

Avaliacao
Exame final, a realizar no termo da fase

letiva



2. MARCHA DA ACAO ADMINISTRATIVA

a. Fase dos articulados

i.Peticao Inicial;

ii. Identificacao dos Interessados;

iii. Citacao;

iv.Contestacao e envio do processo instrutor
v.Intervencao do Ministério Publico;

vi. Réplica e Tréplica;

viii. Articulados Supervenientes.

b. Fase do saneamento, instrucao e alegacoes
i. Despacho Pré-Saneador;

ii. Audiéncia Prévia e Tentativa de Conciliacdo;

iii. Despacho Saneador;

iv.Rol de Testemunhas;

v.Audiéncia Final;

vi.Dispensa do pagamento da segunda prestacao
da taxa de justica;

vii.Alegagdes Escritas;

viii. Fim da Fase do Saneamento, Instrucao e
Alegacoes.

3. VICISSITUDES DA INSTANCIA

a.Modificagdes do objeto da instancia;

b.Selecdo de processos com andamento prioritario;
c.Julgamento em formacao alargada;

d.Consulta prejudicial ao Supremo Tribunal
Administrativo

4. RECURSOS

a. Vicios e reforma da sentenca

b.Caso julgado material e formal

c. Recursos ordinarios e extraordinarios

d. Transito em julgado

e. Decisdes que admitem e nao admitem recurso
f.Prazos e modo de interposicao de recurso
g. Taxa de justica

h. Recurso de apelacao

i. Recurso de revista

j.Recursos extraordinarios

k.Conflitos de jurisdicdo e de competéncia

5. ESPECIFICIDADES DO PROCESSO TRIBUTARIO
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